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ответственное лицо 

(лица), 

подписывающие 

документ

вид подписи 

(ПЭП, ЭЦП, 

утверждаю-

щая ЭЦП)

срок формирования, 

подписания (отказа от 

подписания) документа

Ответствен-

ный за 

приемку и 

обработку 

документа / 

информации

Срок Контроль Срок

Кому и в какой 

срок 

направляется 

обработанная 

информация

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

специалист по 

кадровой работе

по мере необходимости

специалист по 

кадровой работе

за 3 рабочих дня до срока 

командировки

подотчетное лицо 1 рабочий день после 

формирования 

Бухгалтер последний рабочий день 

месяца

Главный бухгалтер 1 рабочий день после 

формирования 

на 

следующий 

день после 

представле

ния

на 

следующий 

день после 

представле

ния

главный бухгалтер на 

следующий 

день после 

представле

ния

на бумаге

3 рабочих 

дня с 

момента 

поступлен

ия запроса 

на 

недостаю

щие 

сведения

для внутреннего 

пользования

Социальный 

фонд России

на бумаге

цифровой способ 

с интеграцией из 

ТКС "Контур" в 

Парус-Бюджет

На бумаге

На бумаге

На бумаге

На бумаге

электронный

на бумагеЕжемесячно, до 

16 числа за 1 

половину 

месяца, до 30 

(31) числа за 2 

половину 

месяца. При 

совпадении с 

выходным или 

нерабочим 

праздничным 

днем табель 

подается в 

последний 

рабочий день 

предшествующи

й выходному или 

нерабочему 

праздничному 

дню

3 рабочих дня 

после 

подписания

специалист по 

кадровой работе

Ежемесячно, до 16 числа за 1 

половину месяца, до 30 (31) 

числа за 2 половину месяца

Назначение 

информации

для внутреннего 

пользования

для внутреннего 

пользования

для внутреннего 

пользования

главный бухгалтер перед 

отправкой 

недостающ

их 

сведений

4 Листок временной 

нетрудоспобоности

в день выгрузки электронно бухгалтер

Срок 

представления 

документа

Отражение в бухгалтерском учете

Структурное 

подразделение

Регламент документа ПроверкаСпособ 

отражения  

документа в 

бухучете (на 

бумаге или 

электронно)

Выгрузка, обработкаПорядок 

представления 

(на бумаге или 

цифровой способ 

с указанием 

ресурса)

на бумаге бухгалтер после 

проверки 

главным 

бухгалтер

ом до 

срока 

выплаты 

заработно

й платы

главный бухгалтер

главный бухгалтерна бумаге бухгалтер после 

проверки 

главным 

бухгалтер

ом до 

срока 

выплаты 

заработно

й платы

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

предоставл

ения

5 Расчетно-платежная 

ведомость 

(Ф.0504401)

3 рабочих дня 

после 

формирования

на бумаге бухгалтер 1 рабочий 

день после 

предостав

ления

на бумаге

3 Решение о 

командировании на 

территории РФ 

(Ф.0504512)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге бухгалтер

№ 

п/п

1 Табель учета 

использования 

рабочего времени 

(Ф.0504421)

2 Приказы по личному 

составу

Вид документа 

(электронный, 

на бумаге, скан-

копия)

Наименование  

документа / 

информации

Создание и заполнение документа (в том числе в целях оформления факта 

в день 

поступлен

ия 

документа

заведующий 1 день после формирования 

заведующий 1 рабочий день после 

подписания подотчетным 

лицом

заведующий при получение через ТКС 

"Контур"

заведующий 1 рабочий день после 

подписания главным 

бухгалтером
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Бухгалтер по мере необходимости 

выплаты отпускных и 

заработной платы, не реже 2-

раз в месяц за 3 рабочих дня до 

срока перечисления 

заработной платы

Главный бухгалтер 1 рабочий день после 

формирования 

Контрактный 

управляющий

по мере заключения (в 

соответствии с графиком 

закупок)

Контрактный 

управляющий

в соответствии с графиком 

закупок и 44ФЗ

Ответственный 

исполнитель 

(бухгалтер)

По мере необходимости

Заведующий В день выдачи НФА

Ответственное лицо, 

отпускающее 

материальные 

ценности

В день выдачи НФА

Ответственное лицо, 

получающее 

материальные 

ценности

В день выдачи НФА

Ответственный 

исполнитель 

(бухгалтер)

По мере необходимости

Ответственное лицо, 

отпускающее 

материальные 

ценности

В день выдачи НФА

Ответственное лицо, 

получающее 

материальные 

ценности

В день выдачи НФА

Ответственное лицо 

передающей стороны

В день приемки НФА

Члены комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

2 рабочих дня после 

составления

по мере заключения (в 

соответствии с графиком 

закупок)

заведующий в соответствии с графиком 

закупок и 44ФЗ

заведующий

на бумаге или 

электронно при 

электронной 

закупке

электронный

на бумаге

На бумаге

на бумаге

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

совершения 

хозяйствен

ной 

операции

1 рабочий 

день после 

совершен

ия 

хозяйстве

нной 

операции

главный бухгалтер Не позднее 

1 рабочего 

дня после 

передачи

В день 

передачи

для отправки в 

банк

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

предоставл

ения

7 Муниципальный 

контракт (договор), 

дополнительное 

соглашение к нему на 

поставку товаров, 

оказание услуг, 

выполнение работ

3 рабочих дня 

после 

заключения

на бумаге бухгалтер 1 рабочий 

день после 

предостав

ления

на бумаге

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

предоставл

ения

8 Извещение о закупке 1 рабочий день 

после 

размещения

на бумаге бухгалтер 1 рабочий 

день после 

предостав

ления

на бумаге

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

предоставл

ения

9 Требование-

накладная 

(Ф.0510451)

В день 

совершения 

хозяйственной 

операции

на бумаге бухгалтер 1 рабочий 

день после 

предостав

ления

на бумаге

10 Накладная на 

внутреннее 

перемещение 

объектов НФА 

(Ф.0510450)

В день 

совершения 

хозяйственной 

операции

на бумаге бухгалтерна бумагена бумаге

11 Акт о приеме-

передаче объектов 

нефинансовых 

активов (Ф.0510448)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге бухгалтерна бумаге

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

формирова

ния

6 Реестр перечисления 

заработной платы и 

прочих выплат 

сотрудникам

за 1 рабочий 

день до срока 

перечисления 

заработной 

платы на карты 

сотрудникам

на бумаге и 

электронно

бухгалтер 1 рабочий 

день после 

предостав

ления

на бумаге и 

электронно

заведующий 1 рабочий день после 

подписания главным 

бухгалтером
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Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

1 рабочий день после 

согласования с членами 

комиссии

заведующий 2 рабочих дня после 

утверждения председателем 

комиссии
Ответственный 

исполнитель из 

состава комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

Одновременно с 

формированием акта о 

результатах инвентаризации 

(Ф.0510463)

Члены комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

Не позднее 1 рабочего дня, 

следующего за днем 

утверждения акта о 

результатах инвентаризации 

(Ф.0510463)

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

1 рабочий день после 

подписания членов комиссии

заведующий 2 рабочих дня после 

утверждения председателем 

комиссии

Ответственный 

исполнитель из 

состава комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

Не позднее 1 рабочего дня 

после утверждения Решения о 

прекращении признания 

активами объектов НФА 

(Ф.0510440) руководителем

Члены комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

Не позднее 1 рабочего дня 

после утверждения Решения о 

прекращении признания 

активами объектов НФА 

(Ф.0510440) руководителем

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

На следующий рабочий день 

после подписания членами 

комиссии

заведующий После согласования с 

Учредителем
Ответственный 

исполнитель из 

состава комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

В день утилизации 

материальных ценностей

Ответственное лицо 

за сохранность НФА

В день утилизации 

материальных ценностей

Ответственный 

исполнитель из 

состава комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

При возврате из ремонта ОС

Ответственное лицо 

передающее из 

ремонта

В день возврата из ремонта

заведующий 1 рабочий день после 

утверждения ответственного 

лица

на бумаге

на бумаге

на бумаге

на бумаге

на бумаге

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете 

(списание с 02 

счета)

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете 

(списание с 

баланса на 02 

забалансовый 

счет)

главный бухгалтер Не позднее 

1 рабочего 

дня после 

передачи

В день 

передачи

11 Акт о приеме-

передаче объектов 

нефинансовых 

активов (Ф.0510448)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге бухгалтерна бумаге

В день 

передачи

на бумаге главный бухгалтер

В день 

передачи

на бумаге

Не позднее 

1 рабочего 

дня после 

передачи

12 Решение о 

прекращении 

признания активами 

объектов НФА 

(Ф.0510440)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге бухгалтер

В день 

передачи

на бумаге

главный бухгалтер Не позднее 

1 рабочего 

дня после 

передачи

13 Акт о списании 

объектов НФА 

(кроме траспортных 

средств) (Ф.0510454)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге бухгалтер

В день 

получения 

документа

на бумаге

главный бухгалтер Не позднее 

1 рабочего 

дня после 

передачи

14 Акт об утилизации 

(уничтожении) 

материальных 

ценностей 

(Ф0510435)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге бухгалтер

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

16 Акт о приеме-сдаче 

отремонтированных, 

реконструированных, 

модернизированных 

ОС (Ф.0504103)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге бухгалтер
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Ответственное лицо 

получающее из 

ремонта

В день возврата из ремонта

Члены комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

1 рабочий день после возврата

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

1 рабочий день после 

подписания членами комиссии

заведующий 1 рабочий день после 

подписания председателм 

комиссии
Ответственное лицо 

за сохранность НФА

по мере меобходимости

Получатели в момент получения НФА

Ответственный 

исполнитель из 

состава комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

По мере необходимости

Члены комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

1 рабочий день после 

формирования 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

1 рабочий день после 

подписания членами комиссии

Бухгалтер При необходимости передачи 

имущества, активов или 

обязательств, расчетов по ОЦИ 

с учредителемГлавный бухгалтер В день формирования

ответственный 

исполнитель 

(бухгалтер)

1 рабочий день после 

заключения соглашения 

(допсоглашения) на получение 

субсидии, в первый рабочий 

день календарного года, 

ежеквартально, в целях 

отражения отчета об 

исполнении субсидии

лицо, ответственное 

за сохранность

В день выдачи объектов в 

личное пользование

Заведующий 1 рабочий день после 

подписания главным 

бухгалтером

на бумаге

на бумаге

лицо, получившее 

(возвратившее) 

имущество из 

личного пользования

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

на бумаге для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете 

(списание МЗ)

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

19 Извещение 

(Ф.0504805)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге бухгалтер В день 

получения 

документа

на бумаге на бумаге

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

20 Извещение о 

трансферте, 

передаваемом с 

условиями 

(Ф.0510453)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумагена бумаге

на бумаге

1 рабочий день после 

формирования 

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

В день 

получения 

документа

бухгалтер В день 

получения 

документа

21 Акт приема-передачи 

объектов, 

полученных в личное 

пользование (Ф. 

0510434)

1 рабочий день 

после выдачи 

(возврата) 

имущества

на бумаге бухгалтер

В день выдачи объектов в 

личное пользование

В день 

получения 

документа

на бумаге

В день 

получения 

документа

на бумаге

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

16 Акт о приеме-сдаче 

отремонтированных, 

реконструированных, 

модернизированных 

ОС (Ф.0504103)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге бухгалтер

17 Ведомость выдачи 

материальных 

ценностей на нужды 

учреждения 

(Ф.0504210)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге бухгалтер

18 Акт списания 

материальных 

запасов (Ф.0510460)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге бухгалтерна бумаге на бумаге

заведующий 1 рабочий день после выдачи

заведующий

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете 

(списание МЗ)

заведующий 1 рабочий день после 

подписания председателм 

на бумаге

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

В день 

получения 

документа

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа
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ответственный член 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

не позднее 1 рабочего дня 

после принятия решения о 

консервации

Члены комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

не позднее 1 рабочего дня 

после принятия решения о 

консервации

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

не позднее 1 рабочего дня 

после подписания членами 

комиссии

заведующий 2 рабочих дня после 

подписания председателем 

комиссии по поступлению и 

выбытию НФА

ответственный 

исполнитель из 

состава членов 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

Не позднее 1 рабочего дня, 

следующего за днем 

завершения капитальных 

вложений, регистрации права 

оперативного управления, 

подписания акта выполненных 

работ по реконтсрукции и 

моджернизации, акта приемки 

товаров, работ, услуг 

(Ф.0510452)

Члены комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

1 рабочий день после 

формирования документа

ответственный 

исполнитель из 

состава членов 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

не позднее 1 рабочего дня 

после установления 

справедливой стоимости 

отчуждаемого имущества

Члены комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

1 рабочий день после 

формирования документа

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

1 рабочий день после 

подписания членами комиссии

заведующий 2 рабочих дня после 

утверждения председателем 

комиссии

Ответственный 

исполнитель из 

состава членов 

инвентаризационной 

комиссии 

За 10 дней до срока, 

указанного в порядке 

проведения инвентаризации

заведующий 2 рабочих дня после 

формирования документа

Бухгалтерия 1 рабочий день после 

утверждения руководителем

для внутреннего 

пользования

В день 

получения 

документа

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

на бумаге

на бумаге

на бумаге

на бумаге для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

22 Акт о консервации 

(расконсервации) 

объекта основных 

среддств (Ф.0510433)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумагена бумаге В день 

получения 

документа

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

бухгалтер

В день 

получения 

документа

на бумаге

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

В день 

получения 

документа

на бумаге

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

24 Решение об оценке 

стоимости 

имущества, 

отчуждаемого не в 

пользу организаций 

бюджетной сферы 

(Ф.0510442)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

рукововдителем

на бумаге бухгалтер

23 Решение о признании 

объектов 

нефинансовых 

активов (Ф.0510441)

1 рабочий день 

после 

утверждения 

председателем 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

на бумаге бухгалтер

1 рабочий день после 

подписания членами комиссии

25 Решение о 

проведении 

инвентаризации 

(Ф.0510439)

1 рабочий день 

после 

ознакомления с 

членами 

комиссии и 

бухгалтерией

на бумаге бухгалтер

Члены 

инвентаризационной 

комиссии

1 рабочий день после 

утверждения руководителем

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

на бумаге
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Ответственный 

исполнитель из 

состава членов 

инвентаризационной 

комиссии 

За 10 дней до срока, 

указанного в порядке 

проведения инвентаризации

заведующий 2 рабочих дня после 

формирования документа

Бухгалтерия 1 рабочий день после 

утверждения руководителем

Ответственный 

исполнитель из 

состава членов 

инвентаризационной 

комиссии 

За 2 дня до фактической 

проверки имущества и 

обязательств

заведующий 1 рабочий день после 

формирования документа

Бухгалтерия 1 рабочий день после 

утверждения руководителем

Ответственный 

исполнитель из 

В день окончания 

инвентаризации
Члены 

инвентаризационной 

1 рабочий день после 

формирования документа
Председатель 

инвентаризационной 

1 рабочий день после 

согласования членами 

Ответственный 

исполнитель из 

состава членов 

инвентаризационной 

комиссии 

При проведении 

инвентаризации в первый день

Члены 

инвентаризационной 

комиссии

1 рабочий день после 

окончания инвентаризации

Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

1 рабочий день после 

согласования членами 

инвентаризационной комиссии

Ответственный 

исполнитель из 

состава членов 

инвентаризационной 

комиссии 

За 1 рабочий день до начала 

проведения инвентаризации

Ответственное лицо 

за сохранность 

имущества

В день проведения 

инвентаризации перед началом

Члены 

инвентаризационной 

комиссии

1 рабочий день после 

окончания инвентаризации

Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

1 рабочий день после 

согласования членами 

инвентаризационной комиссии

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

для внутреннего 

пользования

28

Инвентаризационная 

опись (сличительная 

ведомость) по 

объектам 

нефинансовых 

активов (Ф.0510466)

бухгалтер В день 

получения 

документа

бухгалтер В день 

получения 

документа

вместе с актом о 

результатах 

инвентаризации

на бумаге на бумаге

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

для внутреннего 

пользования

заведующий 1 рабочий день после 

утверждения председателем 

инвентаризационной комиссии

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге

для внутреннего 

пользования

вместе с актом о 

результатах 

инвентаризации

на бумаге на бумагена бумаге

главный бухгалтер

28

Инвентаризационная 

опись остатков на 

счетах учета 

денежных средств 

(Ф.0510464)

на бумаге 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

28

Акт о результатах 

ивентаризации 

(Ф.0510463)

на бумаге

бухгалтер В день 

получения 

документа

на бумаге

1 рабочий 

день после 

получения 

документа

для внутреннего 

пользования

26

27

1 рабочий день 

после 

ознакомления с 

членами 

комиссии и 

бухгалтерией

на бумаге

Члены 

инвентаризационной 

комиссии

Изменение решения 

о проведении 

инвентаризации 

(Ф.0510447)

на бумаге

1 рабочий день после 

утверждения руководителем

главный бухгалтерна бумаге бухгалтер

на бумаге бухгалтер В день 

получения 

документа

главный бухгалтер

1 рабочий 

день после 

получения 

документа

для внутреннего 

пользования

Члены 

инвентаризационной 

комиссии

1 рабочий день после 

утверждения руководителем

Решение о 

проведении 

инвентаризации 

(Ф.0510439)

на бумаге 1 рабочий день 

после 

ознакомления с 

членами 

комиссии и 

бухгалтерией

на бумаге В день 

получения 

документа
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Ответственный 

исполнитель из 

состава членов 

инвентаризационной 

комиссии 

За 1 рабочий день до начала 

проведения инвентаризации

Члены 

инвентаризационной 

комиссии

1 рабочий день после 

окончания инвентаризации

Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

1 рабочий день после 

согласования членами 

инвентаризационной комиссии

Члены 

инвентаризационной 

комиссии

1 рабочий день после 

формирования документа

Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

1 рабочий день после 

согласования членами 

инвентаризационной комиссии

Заведующий 2 рабочих дня после 

утверждения председателем 

комиссии

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

инвентаризационной 

комиссии

Не позднее 1 рабочего дня, 

следующего за днем 

утверждения акта о 

результатах инвентаризации 

(Ф.0510463)

Члены 

инвентаризационной 

комиссии

1 рабочий день после 

согласования с бухгалтерией 

Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

1 рабочий день после 

согласования председателем 

инвентаризационной комиссии

Заведующий 1 рабочий день после 

согласования членами 

инвентаризационной комиссии

ответственный 

исполнитель из 

состава членов 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

Не позднее 1 рабочего дня, 

когда получили требование об 

оплате задолженности

Ответственный 

исполнитель из 

бухгалтерии

Не позднее 1 рабочего дня 

после получения требования об 

оплате задолженности
Заведующий 1 рабочий день после 

формирования

ответственный 

исполнитель из 

состава членов 

приемочной 

комиссии 

В день приемки товаров, услуг

Члены приемочной 

комиссии

1 рабочий день после 

составления

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

на бумаге на бумаге бухгалтер

28

Инвентаризационная 

опись расчетов с 

покупателями и 

прочими дебиторами 

и кредиторами 

(Ф.0504089)

на бумаге вместе с актом о 

результатах 

инвентаризации

для внутреннего 

пользования

В день 

получения 

документа

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

1 рабочий 

день после 

получения 

документа

на бумаге бухгалтер В день 

получения 

документа

главный бухгалтер

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

главный бухгалтер

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

Акт приемки 

товаров, работ, услуг 

(Ф.0510452)

на бумаге бухгалтер В день 

получения 

документа

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге на бумаге бухгалтер В день 

получения 

документа

на бумаге на бумаге

32

Решение о 

восстановлении 

кредиторской 

задолженности 

(Ф.0510446)

на бумаге

заведующий

1 рабочий 

день после 

получения 

документа

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

Бухгалтерия 1 рабочий день после 

формирования

на бумаге на бумаге бухгалтер В день 

получения 

документа

31

Решение о признании 

(восстановлении) 

сомнительной 

задолженности по 

доходам (Ф.0510445)

на бумаге 1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумагезаведующий 2 рабочих дня после 

утверждения председателем 

инвентаризационной комиссии

2 рабочих дня после 

формирования документа

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

В день, когда выявили по 

результатам инвентаризации

30

Решение о списании 

задолженности, 

невостребованной 

кредиторами со счета 

(Ф.0510437)

на бумаге 1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

ответственный 

исполнитель из 

состава членов 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию НФА

29

Акт о признании 

безнадежной к 

взысканию 

задолженности по 

доходам (Ф.0510436)

на бумаге 1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге на бумаге бухгалтер В день 

получения 

документа

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете
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Председатель 

приемочной 

комиссии 

1 рабочий день после 

согласования членами 

приемочной комиссии
Заведующий 2 рабочих дня после 

утверждения председателя

главный бухгалтер 1 рабочий 

день после 

получения 

документа

для отражения 

факта 

хозяйственной 

жизни в учете

31

Акт приемки 

товаров, работ, услуг 

(Ф.0510452)

на бумаге бухгалтер В день 

получения 

документа

1 рабочий день 

после 

утверждения 

руководителем

на бумаге на бумаге


